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ДОСТУП В СИСТЕМУ 

Заполнение предварительного отчета о выполнении государственного 

задания на 2023 год осуществляется в разделе «ИС формирования ГЗ и отчетов 

о его выполнении» портала ЦОИАС (http://www.cbias.ru) (Рисунок 1).  

 

Рисунок 1 

 

Вход в рабочий кабинет cbias.ru осуществляется по прежним логинам и 

паролям организаций для сайта cbias.ru. В случае отсутствия раздела «ИС 

формирования ГЗ и отчетов о его выполнении» в личном кабинете необходимо 

обратиться в техническую поддержку ЦОИАС нажав на соответствующую 

кнопку (Рисунок 2). 

 
Рисунок 2 

 

! 

В случае утери логина и пароля для сайта cbias.ru необходимо 

обратиться в службу поддержки cbias.ru (Рисунок 2) 

 

http://www.cbias.ru/
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Переход на страницу заполнения предварительного отчета о выполнении 

государственного задания осуществляется по ссылке, находящейся в разделе 

«Активные сборы данных» (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3 

 

! 

Для корректной работы в информационной системе рекомендуется 

использовать браузеры Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari, 

Яндекс.Браузер. 

Internet Explorer не поддерживается. 
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ВНЕСЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О КОНТАКТНЫХ ДАННЫХ ОТВЕТСТВЕННОГО ПО 

ЗАПОЛНЕНИЮ ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО ОТЧЕТА О ВЫПОЛНЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАДАНИЯ НА 2023 ГОД 

 

При переходе на страницу заполнения предварительного отчета о 

выполнении государственного задания необходимо заполнить информацию о 

контактных данных ответственного по заполнению предварительного отчета о 

выполнении государственного задания на 2023 год (Рисунок 4): 

 

Рисунок 4 

 

! 

Необходимо заполнить контактные данные конкретного сотрудника, 

заполняющего отчет, указав в том числе номер мобильного телефона 

и актуальный адрес электронной почты.  

Формы для заполнения станут доступными только после внесения 

контактной информации 
 

После внесения информации необходимо сохранить внесенные 

данные нажав соответствующую кнопку  

 

! 

В случае необходимости возможно внести дополнительных 

ответственных лиц нажав кнопку «Добавление ответственных» 

(Рисунок 5) 
 

 

Рисунок 5 
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ЧАСТЬ 1 СВЕДЕНИЯ ОБ ОКАЗЫВАЕМЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГАХ 

После внесения информации о контактных данных ответственного по 

заполнению предварительного отчета о выполнении государственного 

задания, для пользователя станут доступны соответствующие формы 

(Рисунок 6). 

 

Рисунок 6 

 

Формы сбора части 1 «Сведения об оказываемых государственных 

услугах» предварительного отчета о выполнении государственного задания 

представлены в виде интерактивной таблицы, содержащей разделы части 1 

государственного задания и процент отклонения по разделу, рассчитываемый 

системой автоматически на основе внесенных данных.  

! 
В случае «положительного отклонения» (перевыполнения планового 

значения показателя) его значение в столбце «Процент отклонения по 

разделу» отображается со знаком «минус»  

 

Для внесения информации по конкретному разделу государственного 

задания пользователю необходимо нажать на соответствующую строку 

(Рисунок 7). 

Рисунок 7 

 

При нажатии строки раздела откроется таблица, содержащая строки 

государственного задания организации по соответствующей услуге 

(Рисунок 8): 
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Рисунок 8 

! 

При отсутствии внесенных данных все строки таблицы окрашены в 

красный цвет. После заполнения всех данных строка меняет цвет на 

зеленый (при отсутствии отклонения) или желтый (при наличии 

отклонения) 

 

Для заполнения данных по конкретной строке государственного задания 

необходимо нажать на нее. В этом случае откроется окно, в котором надо 

указать фактическое значение за отчетный период (Рисунок 9).  

 

Рисунок 9 

В соответствии с Методикой формирования государственного задания 

на оказание образовательных услуг в сфере высшего и среднего 

профессионального образования на очередной финансовый год и плановый 
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период, утвержденной приказом Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации от 28 октября 2021 г. № 989, формула расчета 

фактических значений объема оказанных государственных услуг для 

подготовки предварительного и итогового отчетов о выполнении 

государственного задания различается в зависимости от уровней подготовки. 

Так, формулу расчета фактического значения за отчетный период по 

государственным услугам высшего образования уровней подготовки 

бакалавриат, специалитет, магистратура и среднего профессионального 

образования можно представить в следующем виде: 

СГК =
1

3
× приемтекущий +∑К𝑖ф

𝑛ф

𝑖=2

+
2

3
× Вф 

где: 

приемтекущий – фактическое количество зачисленных на образовательные 

программы в приемную кампанию текущего финансового года на места, 

финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета 

К𝑖ф – фактический контингент обучающихся за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета на i-ом курсе образовательной 

программы 

𝑛ф – фактическое количество курсов образовательной программы; 

Вф- фактический контингент обучающихся за счет бюджетных 

ассигнований федерльного бюджета, завершивших прохождение 

образовательной программы в текущем финансовом году. 

Полученное значение округляется до ближайшего целого числа. 

 

По образовательным программам подготовки научно-педагогических 

кадров в аспирантуре, программам ординатуры, программам 

ассистентуры-стажировки формула расчета фактических значений также 

учитывает месяц начала прохождения образовательной программы: 

СГК =
12 −𝑚начала

12
× приемтекущий +∑К𝑖ф

𝑛ф

𝑖=2

+
𝑚начала

12
× Вф 

Где 𝑚начала – это порядковый номер месяца, предшествующего месяцу 

начала реализации образовательной программы 

! 
Значение более нуля, но менее единицы округляется до единицы 

 

! 

Для строк государственного задания, сформированных из контингента 

обучающихся 2023 и 2022 годов приема, в качестве месяца начала 

обучения используется сентябрь 
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? 

Какие годы приема в государственном задании учитываются в УГНС, а 

какие в специальностях? 

 

В государственном задании в УГНС учтены КЦП 2023 (в размере 1/3) и 

2022 года (в полном объеме).  

При расчете фактического значения рекомендуется в УГНС учитывать 

принятых на обучение в 2023 году (в размере 1/3) и сохранившийся 

контингент приема 2022 года 

 

Соответственно, формулу расчета фактического значения за отчетный 

период по государственным услугам высшего образования уровней 

подготовки бакалавриат, специалитет, магистратура, программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, программам 

ординатуры, программам ассистентуры-стажировки и программам 

среднего профессионального образования по УГСН можно представить в 

следующем виде: 

СГК =
1

3
× приемтекущий + К2 

! 

Так как по программам аспирантуры контрольные цифры приема на 

2023/24 учебный год распределялись в соответствии с номенклатурой 

научных специальностей, утвержденной приказом Минобрнауки 

России от 24 февраля 2021 г. № 118, а контрольные цифры приема на 

2022/23 учебный год распределялись в соответствии с перечнем 

специальностей и направлений подготовки, утвержденным приказом 

Минобрнауки России от 12 сентября 2013 г. № 1061 – по строкам 

государственного задания, соответствующим номенклатуре научных 

специальностей учтены только КЦП 2023/24 года, а по строкам УГСН – 

только зачисленные на первый курс в 2022 году.  

 

Формулу расчета фактического значения за отчетный период по 

государственным услугам высшего образования уровней подготовки 

бакалавриат, специалитет, магистратура и среднего профессионального 

образования по НП(с) можно представить в следующем виде: 

СГК =∑К𝑖ф

𝑛ф

𝑖=3

+
2

3
× Вф 

Формулу расчета фактического значения за отчетный период по 

государственным услугам высшего образования по программам подготовки 

научно-педагогических кадров в аспирантуре, программам ординатуры, 

программам ассистентуры-стажировки по НП(с) можно представить в 

следующем виде: 

СГК =∑К𝑖ф

𝑛ф

𝑖=3

+
𝑚начала

12
× Вф 
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? 
Учитывается ли последний курс очно-заочной и заочной форм обучения 

при расчете фактических значений показателя? 

 

Да  

Также для расчета фактических значений доступен «Калькулятор СГК», 

открывающийся при нажатии соответствующей кнопки. Формула расчета СГК, 

используемая калькулятором, меняется в зависимости от выбранной услуги 

автоматически (Рисунок 10, 11): 

 
Рисунок 10 

 

 
Рисунок 11 

 

! 

Расчет фактических значений показателей по государственным 

услугам, не описанным Методикой формирования государственного 

задания на оказание образовательных услуг в сфере высшего и 

среднего профессионального образования на очередной 

финансовый год и плановый период, утвержденной приказом 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 

от 28 октября 2021 г. № 989 осуществляется организацией 

самостоятельно 

 

После проведения расчета необходимо нажать кнопку «Записать»  
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Расчет фактических значений показателей по государственным услугам 

реализации дополнительных общеобразовательных программ для 

иностранных граждан осуществляется вручную - 1 человек фактического 

контингента приравнивается к 1008 человеко-часам.  

По дополнительным общеразвивающим программам для лиц, 

зачисленных на обучение на подготовительное отделение в образовательные 

организации высшего образования объем человеко-часов устанавливается в 

соответствии с данными представленными Департаментом государственной 

политики в сфере высшего образования, полученными в ходе проведения 

ведомственного сбора данных (максимальное значение объема услуги 

рассчитывается по формуле 1 человек фактического контингента 

приравнивается к 180 человеко-часам * 3 предмета). Все остальные данные о 

количестве человеко-часов получены от курирующих департаментов. 

В случае отклонения Фактического значения от указанного в ГЗ 

необходимо указать «Причины отклонений от запланированных значений» и 

«Источник информации о фактическом значении». Для этого нажать кнопку 

«Добавить» (Рисунок 12). В появившимся окне заполнить нужные поля, выбрать 

подходящую причину отклонения из выпадающего списка и нажать кнопку 

«Сохранить».  

! 

При заполнении столбца «Причины отклонений от запланированных 

значений» описываются все случаи движения контингента и иные 

причины отклонения от запланированного государственным заданием 

значения 

 

 

Рисунок 12 
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В информационной системе для выбора доступен ряд наиболее часто 

встречающихся причин отклонения.  

! 

В случае отсутствия в перечне подходящей причины отклонения 

необходимо выбрать пункт «Иная причина» 

 

После выбора причины (причин) отклонения необходимо заполнить поле 

«Источник информации о фактическом значении». 

 

! 

При заполнении столбца «Источник информации о фактическом 

значении показателя» указывается тип документа и его реквизиты. Скан-

копии указанных документов прикладывать не нужно. 

 

Все введенные причины отклонения отображаются в таблице. Для 

удаления ошибочно введенной причины необходимо нажать ссылку «Удалить 

запись» (изображение красного крестика) в соответствующей строке таблицы 

слева.  

После ввода Фактического значения и причин отклонения для сохранения 

результата исполнитель должен нажать кнопку «Сохранить».  

В результате заполнения все строки должны изменить цвет либо на 

зеленый (если отклонений нет) или желтым (при наличии отклонений). 

! 
В случае «положительного отклонения» (перевыполнения планового 

значения показателя) его значение в столбце «Процент отклонения по 

разделу» отображается со знаком «минус»  

 

ПРИМЕР РАСЧЕТА ФАКТИЧЕСКОГО ЗНАЧЕНИЯ СГК: 

Рассмотрим расчет фактического значения показателя на условном 

примере. В период 2019-2023 годов организация принимала на обучение по 30 

человек на программы бакалавриата очной формы обучения УГНС 01.00.00.  

Распределение контингента по программам бакалавриата УГНС 

01.00.00 в организации выглядит следующим образом: 

01.00.00 – лица, зачисленные в 2022 и 2021 годах: 

Прием 

2023 

Прием 

2022 

Прием 

2021 

Прием 

2020 

Прием 

2019 

Значение 

ГЗ 

30 30 - - - 40 

01.03.01 Математика: 

Прием 

2023 

Прием 

2022 

Прием 

2021 

Прием 

2020 

Прием 

2019 

Значение 

ГЗ 

- - 20 20 21 54 
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01.03.02 Прикладная математика и информатика: 

Прием 

2023 

Прием 

2022 

Прием 

2021 

Прием 

2020 

Прием 

2019 

Значение 

ГЗ 

- - 10 10 9 26 

 

 

Фактическая численность обучающихся: 

01.00.00 – лица, зачисленные в 2023 и 2022 годах: 

1 курс 2 курс 3 курс 4 курс Выпуск 

29 27 - - - 

Расчет фактического значения показателя: 

1/3*29 + 27 = 36,6 = 37 

 

01.03.01 Математика: 

1 курс 2 курс 3 курс 4 курс Выпуск 

- - 18 19 20 

Расчет фактического значения показателя: 

18 + 19 + 2/3*20 = 50,3 = 50 

 

01.03.02 Прикладная математика и информатика: 

1 курс 2 курс 3 курс 4 курс Выпуск 

- - 9 10 8 

Расчет фактического значения показателя: 

9 + 10 + 2/3*8 = 24,3 = 24 

 

ЧАСТЬ 2 СВЕДЕНИЯ О ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТАХ 

На этапе сбора предварительного отчета Часть 2 отчета не заполняется.  
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ПЕЧАТЬ И ЗАГРУЗКА СКАНА ОТЧЕТА 

По завершению ввода данных части 1 предварительного отчета о 

выполнении государственного задания ответственному лицу необходимо 

нажать кнопку «Завершить ввод данных части 1 отчета» (Рисунок 13) 

 

Рисунок 13 

После чего на главной странице отчете появится кнопка печати 

предварительного отчета о выполнении государственного задания (Рисунок 14) 

 

Рисунок 14 

Печатная форма отчета должна быть подписана руководителем 

организации. После подписания предварительного отчета о выполнении 

государственного задания скан-копию подписанной версии отчета 

необходимо загрузить в информационно-аналитическую систему нажав на 

соответствующую кнопку. 

! 
Скан-копия отчета должна быть в формате pdf, размер файла – не 

более 10 Мб  

После загрузки скан-копии предварительного отчета о выполнении 

государственного задания в информационно-аналитическую систему 

необходимо заполнить предварительный отчет о выполнении государственного 

задания в информационной системе управления общественными 

финансами Министерства финансов Российской Федерации «Электронный 

бюджет»  
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ВЫГРУЗКА ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО ОТЧЕТА О ВЫПОЛНЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАДАНИЯ В ФОРМАТЕ XML 

Для последующей автоматической загрузки в информационную 

систему управления общественными финансами Министерства финансов 

Российской Федерации «Электронный бюджет» разработан и внедрен модуль 

выгрузки предварительного отчета о выполнении государственного задания в 

формате xml  

Для выгрузки предварительного отчета о выполнении государственного 

задания в формате xml после блокировки ввода данных необходимо нажать 

соответствующую кнопку (Рисунок 15): 

 

Рисунок 15 

! 

В случае, если организацией уже создавался предварительный отчет 

о выполнении государственного задания в системе «Электронный 

бюджет», перед выгрузкой предварительного отчета в формате xml 

необходимо ввести порядковый номер версии предварительного 

отчета о выполнении государственного задания в поле «Введите номер 

отчета о выполнении государственного задания» и нажать кнопку 

задать. 

 

В случае, если предварительный отчет о выполнении 

государственного задания в систему ранее не загружался, поле 

«Введите номер отчета о выполнении государственного задания» 

необходимо оставить пустым. 

 



 

 16 из 18 

 

ОТВЕТЫ НА ЧАСТО ЗАДАВАЕМЫЕ ВОПРОСЫ 

 

Нужно ли при расчете фактических значений показателей учитывать 

обучающихся на платном отделении? 

Нет, учитываются только обучающиеся за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета. 

 

Нужно ли заполнять отчет о выполнении государственного задания в 

системе «Электронный бюджет»? 

Нужно, отчет в системе электронный бюджет необходимо заполнить по 

окончании заполнения в информационной системе cbias.ru в полном 

соответствии с данными, внесенными в систему cbias.ru. 

 

Что делать, если неверно указаны строки с лицами с ОВЗ и инвалидами? 

Инвалиды, принятые на обучение с 1 сентября 2022 года, учитываются в ГЗ 

как категория «физические лица, за исключением лиц с ОВЗ и инвалидов». Если 

человек потерял/приобрел/изменил группу инвалидности после 

предоставления данных о лицах с ОВЗ и инвалидах, то это не является 

основанием для изменения ГЗ. Таким образом, отчет о выполнении ГЗ сдается 

с учетом данных о лицах с ОВЗ и инвалидах, указанных в сборах в отчетном 

финансовом году. 

 

Почему данные берутся из формы ВПО-1 2021, а не ВПО-1 2022 

На момент формирования проекта федерального закона о 

федеральном бюджете данные формы ВПО-1 на текущий финансовый год 

отсутствуют, имеются только данные за отчетный финансовый год. 

Необходимость равенства объемов государственных услуг в ГЗ и в 

обоснованиях бюджетных ассигнований федерального бюджета установлена 

Минфином России. 

 

Мы указывали уже причины отклонения в отчете за 2022 год, а в 

государственном задании на 2023 ничего это не учтено. Почему? 

Информация, представленная организациями в рамках 

предварительного и итогового отчетов о выполнении ГЗ не является исходной 

информацией для формирования объемов государственных услуг в 

соответствии с Методикой. 

 

Как поступать в случае некорректной разбивки СПО на базе основного 

общего и среднего общего образования? 

В связи с тем, что КЦП по СПО выделяется без разделения на базу приема, 

отчетное суммарное значение по специальности СПО на базе среднего и 

основного общего образования должно быть не больше суммарного по базам 

приема значения, установленного в ГЗ по соответствующей специальности. В 

случае, если разделение по базам приема фактически сложившийся 

контингент отличается от разделения, указанного в ГЗ, учитывается только 
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суммарное значение объема обучающихся по соответствующей 

специальности. Например:  

В государственном задании: 

09.02.01 – на базе основного общего образования – 30 человек 

09.02.01 – на базе среднего общего образования – 3 человека 

Фактически обучается по специальности 09.02.01 в организации 33 

человека, поступившие на базе основного общего образования - допускается 

указание причины «нет отклонения». 

 

Будет ли возможность добавления строк в отчете? 

Добавление иных строк в отчет о выполнении государственного задания 

не допускается в любом случае. 

 

 

Прочее 

Расчет объемов государственных услуг производится в соответствии и на 

основании Методики формирования государственного задания на оказание 

государственных услуг по реализации образовательных программ высшего и 

среднего профессионального образования на очередной финансовый год и 

плановый период, утвержденной приказом Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации от 28 октября 2021 г. № 989.  

Кроме того отмечаем, что ГЗ утверждается не позднее 15 рабочих дней 

со дня утверждения главным распорядителям средств федерального бюджета 

лимитов бюджетных обязательств на финансовое обеспечение выполнения 

государственного задания. Учитывая изложенное, недопустимо исполнение ГЗ 

без понимания сложившихся в нем объемов государственных услуг. 

Обращаем внимание, что за разъяснениями по вопросам 

формирования ГЗ можно обратиться в службу поддержки cbias.ru. 
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КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

 

Техническая поддержка по вопросам заполнения предварительного 

отчета о выполнении государственного задания в информационной системе 

формирования государственного задания на оказание государственных услуг 

(выполнение работ) и отчета о его выполнении: 

 

 
Шумихин Олег Вячеславович 

 
+7 (499) 766-42-51 

 
ov.shumikhin@ined.ru 

 

Контактные лица в Департаменте экономической политики 

Минобрнауки России: 

 
Елизарова Ольга Андреевна 

 
+7 (495) 547-12-34 доб. 2146 

 
elizarovaoa@minobrnauki.gov.ru 

 
 


